UCHWALA NR 290(XXXV)17
RADY GMINY PORAJ

7 dnia 22 czerwca 2017 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Poraj

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 5 ust. 3, art. 11b ust. 3, art. 18a ust. 5, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 22,
art. 40 ust. 2 pkt 1, art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.:
Dz. U. z2016 1., poz. 446 z pdzn. zm.)

Rada Gminy Poraj
uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Poraj w brzmieniu stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Uchwaty.
2. Granice terytorialne Gminy przedstawia mapa stanowigca Zalacznik Nr 2 do Uchwaly.

§ 2. Traci moc Uchwata NR 336(XLIV)2013 Rady Gminy Poraj z dnia 22 listopada 2013 roku
w sprawie Statutu Gminy Poraj.

§ 3. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Poraj.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Slaskiego.

Przewodniczacy Rady
Gminy

Andrzej Pawlowski
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Zatacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 290(XXXV)17
Rady Gminy Poraj

z dnia 22 czerwca 2017 r.

STATUT GMINY PORAJ

DZIAL 1.
Postanowienia ogodlne

§1. Statut Gminy Poraj, zwanej dalej Gming okresla:
1) ustrdj Gminy,

2) zasady tworzenia, faczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy oraz udziatu
przewodniczacych tych jednostek w pracach Rady Gminy,

3) organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy, komisji Rady Gminy 1 W¢jta Gminy,
4) zasady tworzenia kluboéw radnych Rady Gminy,

5) zasady dostgpu obywateli do dokumentéw organdw Gminy ikomisji Rady Gminy oraz
korzystania z nich.

§2. Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Poraj,

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Poraj,

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Poraj,

4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Poraj,

5) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Poraj,

6) Przewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Poraj,
7) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Poraj,

8) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ o samorzadzie gminnym.

DZIAL I1.
Gmina Poraj

§3.1. Gmina Poraj jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla
organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktore zamieszkuja na obszarze Gminy, zmocy ustawy o samorzadzie
gminnym, stanowig gminng wspolnote samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez
udzial w referendum oraz poprzez swe organy.

§4.1. Gmina Poraj potozona jest w Powiecie Myszkowskim w wojewddztwie $laskim.
2. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze.
§5. W celu realizacji ustawowych zadan Gminy, Rada tworzy jednostki organizacyjne Gminy.

§6. Gmina postuguje si¢ elementem graficznym, tzw. logo, ktorego wzor i zasady uzywania ustala
odrebna uchwata.
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DZIAL III.
Jednostki pomocnicze Gminy

§7. 1. O utworzeniu, polaczeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmianie jej granic
rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem nast¢pujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga byc¢
mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy,

2) utworzenie, polaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zosta¢ poprzedzone
konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwalg,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia
tej jednostki,

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miar¢ mozliwosci — uwzgledniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 1.

§8. Uchwaly, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 powinny okresla¢ w szczegolnosci:
1) obszar,

2) granice,

3) siedzibe,

4) nazwe jednostki pomocnicze;.

§9. 1. Organizacj¢ 1 zakres dziatania jednostki pomocniczej okresla Rada odrgbnym Statutem, po
przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwata.

2. Jednostki pomocnicze podlegaja kontroli inadzorowi organdow Gminy na zasadach
okreslonych w Statutach tych jednostek.

§10. 1. Jednostki pomocnicze Gminy mogg prowadzi¢ gospodarke finansowa w ramach budzetu
Gminy.

2.Jednostki pomocnicze Gminy gospodaruja samodzielnie $rodkami wydzielonymi do ich
dyspozycji, przeznaczajac te srodki na realizacj¢ zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

3.W przypadku wydzielenia $rodkow Rada uchwala corocznie zalacznik do uchwaty budzetowej
okreslajacy wydatki jednostek pomocniczych w ukladzie dziatéw Iub rodzajow klasyfikacji
budzetowe;.

4.Jednostki pomocnicze, decydujac o przeznaczeniu $rodkéw, o ktorych mowa wust. 2,
zobowigzane s3 do przestrzegania podziatu wynikajacego z zatacznika do budzetu Gminy.

§11. Wojt udziela pomocy organom jednostek pomocniczych w wykonywaniu ich statutowych
zadan 1 w tym celu zapewnia im niezb¢dne warunki organizacyjne, techniczne i1 lokalowe.

§12. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej uczestniczac w sesjach Rady
1 posiedzeniach Komisji ma prawo wyrazania opinii co do projektu uchwaly dotyczacej danej
jednostki pomocniczej.

DZIAL IV.
Organizacja wewnetrzna Rady

Rozdzial 1.
Rada Gminy

§13. 1. Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje komisje.

2. Do kompetencji Rady naleza zadania okre§lone ustawg oraz przepisami odrgbnymi.
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§14. Do wewnetrznych organdw Rady naleza:
1) Przewodniczacy Rady,

2) Wiceprzewodniczacy Rady,

3) Komisje state,

4) Komisje dorazne do okreslonych zadan.

§15. 1. Wyboru Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Rady dokonuje Rada nowej kadencji
na pierwszej sesji.

2. Zgloszenie wymaga zgody kandydata i uzasadnienia.

3. Glosowanie w sprawie wyboru Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacego Rady odbywa si¢
na kartach do glosowania, na ktorych wpisane sg wszystkie prawidlowo zgtoszone kandydatury,
w porzadku alfabetycznym.

4. Wyboru dokonuje si¢ poprzez umieszczenie znaku ,, X’ przy nazwisku wybranego kandydata.
5. Przy wyborze Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Rady:

1) glosy wazne stanowig te karty, na ktorych umieszczono znak ,,X” przy jednym nazwisku albo
nie umieszczono tego znaku przy zadnym nazwisku (glos wstrzymujacy sig).

2) w przypadku zgloszenia tylko jednego kandydata glosowanie przeprowadza si¢ na karcie, na
ktérej oprocz imienia inazwiska kandydata zostang odpowiedzi: ,,jestem za”, ,jestem przeciw”,
,Wstrzymuje si¢”.

§16. Tryb 1izasady wyboru, odwolania oraz postgpowania w przypadku rezygnacji
Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Rady okresla ustawa.

§17. Do obowiazkéw Wiceprzewodniczacego Rady nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych
przez ustawe lub Statut dla Przewodniczacego Rady w razie odwotania lub przyjecia rezygnacji
Przewodniczacego Rady i nie wybrania w jego miejsce osoby do petnienia tej funkcji.

Rozdzial 2.
Komisje Rady

§18. 1. Rada powotuje nastepujace state komisje w sktadzie osobowym okreslonym, co najmniej
w § 18 ust. 1 pkt 1 —pigciu radnych, w §18 ust. 1 pkt 2, 3 — pieciu radnych:

1) Komisj¢ Rewizyjna,

2) Komisj¢ ds. budzetu oraz gospodarki komunalnej i inwestycji,

3) Komisje ds. o§wiaty, kultury, zdrowia i spraw spotecznych.

2.Radny moze by¢ cztonkiem jednej komisji, lecz nie wigcej niz dwoch komisji statych.
3.Radny moze by¢ Przewodniczacym tylko jednej Komisji stale;.

4. Przewodniczacy Rady Gminy 1 Wiceprzewodniczacy Rady Gminy nie moze by¢
przewodniczacym zadnej Komisji state;j.

§19. 1. Przedmiot i zakres dziatania poszczegdlnych komisji statych idoraznych okresla Rada
w odrgbnych uchwatach.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady.

§20. 1. Komisje state dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedlozonym Radzie do konca
stycznia kazdego roku.

2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.
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§21. 1. Komisje sa zobowigzane do wzajemnego informowania si¢ w sprawach bedacych
przedmiotem wspolnego zainteresowania.

2. Realizacja postanowien zawartych w ust. 1 nastepuje, w szczegolnos$ci poprzez:
1) wspdlne posiedzenia komisji,
2) udostgpnianie wtasnych opracowan i analiz.

§22. 1. Wspdlne posiedzenie komisji zwotuja, ustalajg jego porzadek i1 podpisuja zawiadomienia
wspolnie przewodniczacy komisji.

2. Przewodniczacy komisji wskazuja, ktoéry znich bedzie prowadzit posiedzenie, co nalezy
zaznaczy¢ w protokole.

3. Komisje obradujgce wspoélnie przyjmuja opinie 1wnioski zwykla wigkszoscig glosow,
w obecnosci, co najmniej potowy liczby cztonkéw kazdej komisji.

§23. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego.

2. Rada powotuje 1 odwotuje cztonkoéw komisji oraz Przewodniczacego Komisji w glosowaniu
jawnym, zwykla wiekszoscig glosow, w obecnosci, co najmniej potowy jej ustawowego sktadu.
Zgloszenie kandydata na Przewodniczgcego Komisji wymaga jego zgody 1 uzasadnienia.

3. Komisja powotuje i odwotuje Zastepce Przewodniczacego komisji w trybie okreslonym w ust. 2.
§24. 1. Komisje pracuja na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w budynku Urzedu Gminy Poraj lub poza nim, w zaleznoS$ci
od charakteru sprawy, w szczegdlnos$ci Komisje moga przeprowadza¢ wizje lokalne.

3. Protokoty z posiedzen komisji podlegaja zatwierdzeniu przez komisj¢ na kolejnym posiedzeniu,
a podpisuje je Przewodniczacy Komisji, badz w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy Komisji.

§25. 1. Przewodniczacy komisji stalych na pierwszej sesji kazdego roku przedkltadaja Radzie
sprawozdania z dziatalno$ci komisji w roku poprzednim.

2. Komisje dorazne 1 zespoty powolywane przez Rade¢ przedktadajg Radzie sprawozdania ze swej
dziatalnosci po zakonczeniu pracy.

§26. Opinie 1 wnioski komisji podejmowane sg w glosowaniu jawnym zwykla wigkszo$cig gtosow,
w obecnosci, co najmniej potowy sktadu komisji.

§27. Przewodniczacy Komisji moze poinformowa¢ Rad¢ o wyniku zaopiniowania projektu uchwaty
przez cztonkéw komisji.

§28. Obstuge kancelaryjng Rady zapewnia Wojt.

Rozdzial 3.
Radni

§29. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem na liscie
obecnosci.

§30. 1. Prawa i obowigzki radnych okresla ustawa.

2. Radni kierujagc si¢ dobrem mieszkancow Gminy moga realizowaé¢ swoje obowigzki
w szczeg6lnosci przez:

1) organizowanie spotkan z wyborcami,
2) petnienie dyzuréw w okreslonym miejscu i czasie podanym do wiadomosci publicznej,

3) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady Rady,
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4) przyjmowanie postulatow, wnioskéw i skarg mieszkancow,
5) informowanie mieszkancow o swej dziatalnosci w Radzie.

§31. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku
pracy, Rada moze powota¢ komisj¢ dorazng do szczegdlowego zbadania wszystkich okoliczno$ci
sprawy.

2.Komisja przedktada swoje ustalenia 1 propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.
3.Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu
ztozenie wyjasnien.
DZIAL V.
Tryb pracy Rady
Rozdzial 1.
Przepisy ogolne o sesji Rady

§32. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetenc;i,
okreslone w ustawie oraz w innych powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

2.W glosowaniu jawnym, zwykta wigkszosciag gtosow Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne,

2) deklaracje - zawierajace zobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania,

3) oswiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apele - zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewngtrznych do okreslonego
postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania.

§33. 1. Rada uchwala roczny plan pracy.

2.Rada odbywa sesje przewidziane w planie pracy Rady z cz¢stotliwoscig potrzebng do wykonania
zadan Rady 1 uwzgledniajacg przepisy ustawy.

3.Rada moze odbywac rowniez sesje nieprzewidziane w planie pracy.
Rozdzial 2.
Przygotowanie sesji
§34. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy Rady.
2.Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie terminu i miejsca obrad,

3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektow uchwal, dotyczacych
poszczegolnych punktow porzadku obrad: w formie papierowej lub elektroniczne;j.

3.Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady.

4.0 terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia si¢ radnych najpdzniej na
7 dni przed terminem obrad, a w przypadku sesji po$§wigconej uchwaleniu budzetu irozpatrzeniu
sprawozdania z wykonania budzetu radnych powiadamia si¢ najpdzniej na 14 dni przed sesja.
Zawiadomienie dostarcza si¢ w formie papierowe;.

5.Materiaty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3, moga by¢ dostarczane, za zgoda radnych w formie
elektronicznej, z wylagczeniem zawiadomien, o ktorych mowa w ust. 4.
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6.W razie niedotrzymania terminow, o jakich mowa wust.4 Rada moze podja¢ uchwale
o odroczeniu sesji 1 wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze byc¢
zgloszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem
o zmiang porzadku obrad.

7.Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publicznej
wiadomosci, w szczeg6lnosci poprzez:

1) wywieszenie zawiadomienia na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy,
2) podanie informacji na stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publiczne;.

8.Zawiadomienie o planowanym posiedzeniu komisji dostarcza si¢ radnym na zasadach
okreslonych w ust. 4.

§35. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiggnigciu opinii Wojta ustala liste osob
zaproszonych na sesje.

§36. Publicznos¢ obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
§37. 1. Sesja Rady odbywa sig¢, co do zasady, na jednym posiedzeniu.

2.Na wniosek radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3.0 przerwaniu sesji, Rada moze postanowi¢, w szczegdlnosci ze wzgledu na:
1) niemozliwos$¢ wyczerpania porzadku obrad,

2) koniecznos¢ rozszerzenia porzadku obrad,

3) potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow,

4) inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie
uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona inazwiska radnych, ktdrzy opuscili obrady przed ich
zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§38. Sesje otwiera, prowadzi 1 zamyka Przewodniczacy Rady.
Rozdzial 3.
Przebieg sesji

§39. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:
»Otwieram sesj¢ Rady Gminy Poraj", przy czym wskazuje numer sesji liczony od liczby 1, w danej
kadencji.

§40. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocnos¢
obrad i stawia pytanie o ewentualny wniosek w sprawie zmiany porzadku obrad.

§41. Porzadek obrad obejmuje, w szczegdlnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

2) sprawozdanie Wdjta o pracach realizowanych w okresie migdzysesyjnym,
3) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska,

4) interpelacje 1 zapytania radnych,

5) odpowiedzi na zgtoszone interpelacje,

6) wolne wnioski i informacje.
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§42. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac
1 zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow porzadku obrad.

2.Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen; w uzasadnionych przypadkach
moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

3.Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie niebedacej radnym.

§43. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, azwlaszcza nad
zwigzto$cig wystapien radnych oraz innych osob uczestniczacych w sesji. W zalezno$ci od potrzeb
moze wprowadzi¢ czasowy limit wypowiedzi.

2.Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty zaktocaja
porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,,do
porzadku", a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie
tego faktu w protokole.

3.Postanowienia ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b zaproszonych na sesje i do publiczno$ci.

4.Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom
spos$rod publicznos$ci, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zakldcaja porzadek obrad lub
naruszajg powage sesji.

§44. Na wniosek radnego, Rada przyjmuje do protokotu sesji jego wystapienie zgloszone na pismie,
lecz niewygloszone w toku obrad, po uprzednim zapoznaniu radnych z jego trescia.

§45. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnosciag w sprawie wnioskéw natury formalne;,
w szczegblnosci dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,

2) ograniczenia czasu wystgpienia mowcow,
3) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,
4) zarzadzenia przerwy,

5) odestania projektu uchwaty do komisji,
6) reasumpcji glosowania.

§46. 1. Po wyczerpaniu listy mowcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby
zarzadza przerw¢ w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Wojtowi ustosunkowania si¢ do
zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ — przygotowania poprawek
w rozpatrywanym projekcie uchwaty lub innym dokumencie.

2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedurg gtosowania.
Rozdzial 4.
Interpelacje i zapytania
§47. 1. Interpelacje i zapytania sg kierowane do Wjta.

2.Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej
przedmiotem oraz wynikajace z niej pytania.

3.Interpelacje 1zapytania sklada si¢ w formie wustnej na sesji lub pisemnej na rece
Przewodniczacego Rady, ktory niezwlocznie przekazuje interpelacje adresatowi.

4.0dpowiedz na interpelacje lub zapytanie jest udzielana w formie ustnej na sesji lub pisemnej,
w terminie 21 dni — na regce Przewodniczacego Rady iradnego skladajagcego interpelacje lub
zapytanie. Odpowiedzi udzielaja Wojt albo wlasciwe rzeczowo osoby, upowaznione do tego przez
Wojta.
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Rozdzial 5.

Uchwaly
§48. 1. Uchwaty organu stanowigcego sg sporzadzone w formie odrgbnych dokumentow.
2.Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych, ktore odnotowuje si¢ w protokole z sesji.
§49. 1. Inicjatywe uchwatodawczg posiadaja:
1) grupa co najmniej trzech radnych,
2) Komisja Rady,
3) Klub Radnych,
4) Wojt Gminy,
5) Grupa 50 mieszkancow posiadajacych petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
2.Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegolnosci:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,
4) w miar¢ potrzeby okreslenie Zzrodta sfinansowania realizacji uchwaty,
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wej$cia w zycie uchwaty.
3.Projekt uchwatly powinien by¢ przedtozony Radzie wraz z pisemnym uzasadnieniem.

4.Projekty uchwat sa opiniowane, co do ich zgodnosci z prawem przez obstuge prawng Urzedu
Gminy.

§50. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane zgodnie zobowiazujagcymi technikami
prawodawczymi.

§51. Uchwaty Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.
§52. 1. Oryginaly uchwat ewidencjonowane sg w rejestrze uchwat.

2. Przewodniczacy Rady przekazuje uchwaty Wojtowi najp6zniej w ciggu czterech dni od dnia
zakonczenia sesji.

Rozdzial 6.
Procedura glosowania
§53. 1. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.

2. Fakt zlozenia przez radnego wniosku o wylaczenie zudzialu w glosowaniu odnotowuje si¢
w protokole sesji.

§54. 1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

2. Przewodniczacy Rady zarzadza iprzeprowadza glosowanie, przelicza oddane glosy ,,za”,
»przeciw” i ,,wstrzymujace si¢”, sumuje je i porownuje z lista radnych obecnych na sesji oraz oglasza
wynik glosowania.

§55. 1. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ wytacznie w przypadkach przewidzianych ustawa.

2.W glosowaniu tajnym radni gtosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona
Rady, Komisja Skrutacyjna z wytonionym sposrdd siebie przewodniczacym.
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3.Komisja Skrutacyjna przed przystagpieniem do glosowania objasnia sposdb glosowania
1 przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4.Po przeliczeniu gloséw Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot, podajac wynik
glosowania.

5.Karty z oddanymi gltosami i protokot glosowania stanowig zatacznik do protokotu sesji.

§56. 1. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie wniosek najdalej
idacy.

2. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw osob, Przewodniczacy Rady przed zamknigciem
listy kandydatow, zapytuje kazdego z nich czy zgadzaja si¢ kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow, a nastgpnie zarzadza wybory.

3. Przepis ust. 2 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyl uprzednio zgodg¢ na pismie.

§57. 1. Jezeli oprécz wniosku o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgloszony wniosek
o odrzucenie tego wniosku, w pierwsze] kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o odrzucenie
wniosku o podjecie uchwaty.

2.Gtosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub ustepow projektu uchwatly
nastepuje wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod
glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3.W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek
tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4.W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢
zasade okreslong w ust. 2.

5.Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek do projektu
uchwaty.

6.Przewodniczacy Rady zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaly
w calo$ci ze zmianami wynikajacymi z przyjetych poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7.Przewodniczacy Rady moze odroczy¢ glosowanie, o ktorym mowa w ust. 6 na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomigdzy poszczegdlnymi
postanowieniami uchwaty.

§58. 1. Glosowanie zwykla wigkszoscig gtosow oznacza, Zze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktoéra uzyskata wigksza liczbe gltoséw ,,za” niz ,,przeciw”. GlosoOw wstrzymujacych si¢ i niewaznych
nie dolicza si¢ do Zadnej z grup glosujacych ,,za” czy przeciw”.

2. Jezeli celem glosowania jest wybor jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura
lub wniosek, na ktoéry oddano liczbg glosow wigksza od liczby glosow oddanych na kazda inna
alternatywe.

§59. 1. Glosowanie bezwzgledna wickszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktére uzyskaty, co najmniej jeden gltos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych
glosdw, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sie.

2.Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktora uzyskala liczbg¢ catkowita waznych gltosow oddanych za wnioskiem lub
kandydatem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizszg.

3.Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowcezas, gdy za
wnioskiem lub kandydaturg zostato oddanych 50%+1 waznie oddanych glosow.

Id: FF7B94A3-EB16-4D2C-BFDA-EEE36ESEAE9B. Podpisany Strona 9



4.Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas, gdy za
wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gtosow o 1 wigksza od liczby pozostaltych waznie
oddanych glosow.

§60. Glosowanie kwalifikowang wigkszoscig oznacza konieczno$¢ uzyskania w glosowaniu za
wnioskiem lub kandydatura, liczby glosow przewidzianych w ustawie.

Rozdzial 7.
Zamknigcie sesji i czynnosci zwiazane z dokumentacja sesji

§61. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesj¢, wypowiadajac
formule: ,,Zamykam sesj¢ Rady Gminy Poraj", przy czym wskazuje numer sesji liczony od liczby 1,
w danej kadencji.

2.Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

§62. 1. Z kazdej sesji sporzadzany jest protokot.

2.Przebieg sesji jest nagrywany za pomoca aparatury rejestrujacej dzwigk lub dzwigk i obraz.
§63. 1. Protokot z sesji musi odzwierciedlac jej przebieg.

2.Protokot z sesji powinien w szczego6lnosci zawierac:

1) numer, dat¢ 1 miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i1 zakonczenia oraz wskazywac
numery uchwat, imi¢ i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzednie;j sesji,

4) ustalony porzadek obrad,

5) tre$¢ lub streszczenie wystapien, odnotowanie wystapien pisemnych,

6) przebieg glosowania i jego wyniki,

7) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

§64. 1. Projekt protokotu wystawiony zostaje co najmniej na 3 dni przed planowanym terminem
sesji.

2.Projekt protokolu moze by¢ przestany radnym drogg elektroniczng.

3.Na sesji, podczas ktorej Rada przyjmuje protokot radni moga zglasza¢ wnioski dotyczace
poprawek lub uzupetnien do protokotu.

4.0 uwzglednieniu zgtoszonych wnioskéw decyduje Rada w gtosowaniu.
§65. Do protokotu dotacza sig:

1) liste obecnosci radnych,

2) odrgbng liste zaproszonych gosci,

3) teksty przyjetych przez Rade¢ uchwalt,

4) inne dokumenty ztozone na r¢ce Przewodniczacego Rady,

5) elektroniczny zapis dzwiekowy lub audiowizualny.

DZIAL VI.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

Rozdzial 1.

Organizacja Komisji Rewizyjnej
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§66. 1. Komisja Rewizyjna sklada si¢ z przewodniczacego, zastepcy przewodniczacego oraz
cztonkow.

2. W skutek utworzenia klubu radnych po powolaniu Komisji Rewizyjnej jej sktad powigksza si¢
o przedstawiciela tego klubu.

3. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada sposrod cztonkow Komisji Rewizyjne;.

4. Zastgpce Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna ze swojego grona.
§67. 1. Sktad osobowy Komisji Rewizyjnej powotuje si¢ w drodze uchwaty Rady.

2.Kazdy klub radnych moze zgtosi¢ po jednym przedstawicielu do sktadu Komisji Rewizyjne;.
3.Powigkszenie sktadu Komisji Rewizyjnej nastgpuje w drodze uchwaly Rady.

4.0dwotanie cztonkow ze sktadu Komisji Rewizyjnej nastepuje w szczegdlnosci w razie:

1) rezygnacji z cztonkostwa w Komisji Rewizyjne;,

2) rozwigzania klubu radnych,

3) zlozenia przez klub radnych wniosku o odwotanie jego przedstawiciela ze skladu Komisji
Rewizyjne;.

5.0dwotanie z cztonkostwa w Komisji Rewizyjnej stwierdza Rada w drodze uchwaly podjetej na
najblizszej sesji Rady, liczac od daty wystapienia jednej z przyczyn, o ktorych mowa w ust. 4.

§68. 1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi jej
obrady.

2.W przypadku nieobecnos$ci Przewodniczacego lub niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje
Zastepca Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.

3.Do zadan Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej naleza w szczegolnosci:

1) przedstawianie Radzie wnioskow 1 opinii Komisji Rewizyjnej,

2) przedstawianie Radzie sprawozdan z dziatalno$ci Komisji Rewizyjnej, wtym protokotow
z dokonanych przez Komisje Rewizyjng kontroli.

§69. 1. W sprawie wylgczenia Zastgpcy Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz
poszczegolnych cztonkoéw decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;.

2.0 wytaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.

3.Wylaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwota¢ si¢ na pismie od decyzji o wylaczeniu do
Rady — w terminie 7 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

Rozdzial 2.
Zasady kontroli

§70. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Wojta i gminnych jednostek organizacyjnych
pod wzgledem:

1) legalnosci,

2) gospodarnosci,

3) rzetelnosci,

4) celowosci,

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy w szczegdlnosci
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1) badanie gospodarki finansowej kontrolowanych podmiotow, w tym wykonanie budzetu Gminy,

2) kontrolowanie dziatalnosci Wojta w zakresie jego ustawowych i statutowych kompetencji, w tym
wykonywania uchwal Rady,

3) opiniowanie realizacji spraw wynikajacych ze sktadanych przez radnych interpelacji 1 wnioskow.

§71. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach
wskazanych w uchwatach Rady.

§72. Komisja Rewizyjna przeprowadza nast¢pujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace calos¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespot
dziatah tego podmiotu,

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dzialalnos$ci
kontrolowanego podmiotu, stanowigce fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty
uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§73. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Radg.

2. Rada moze podja¢ uchwate w sprawie przeprowadzenia kontroli nie objetej planem, o ktorym
mowa ust.1..

§74. 1. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, atakze przerwanie kontroli lub
odstapienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

2. Rada moze nakazac rozszerzenie lub zawezenie zakresu 1 przedmiotu kontroli.
3. Decyzje Rady w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1- 2 wykonywane sa niezwlocznie.

4. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia
takiej decyzji przez Radg.

§75. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdéb umozliwiajagcy bezstronne 1 rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego
udokumentowanie 1 ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci.

2.Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddéw zebranych w toku postgpowania kontrolnego.

3.Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody
moga by¢ wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkow, opinie
bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

Rozdzial 3.
Tryb kontroli

§76. 1. Czynnosci kontrolne wykonuje Komisja lub zespot kontrolny wyznaczony przez
przewodniczacego Komisji sktadajacy si¢ z co najmniej trzech cztonkéw Komisji.

2. Pisemnego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli udziela Komisji Przewodniczacy Rady.

3.W przypadku przeprowadzania kontroli przez zespdt, upowaznienia o ktéorym mowa
w ust. 1 udziela Przewodniczacy Komisji.

4.Przewodniczacy Komisji zawiadamia Wojta (kierownika jednostki kontrolowanej) o zamiarze
przeprowadzenia kontroli co najmniej na 2 dni przed terminem wyznaczonej kontroli.
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5.Przewodniczacy Komisji lub kierujacy zespotem ma obowigzek przed przystapieniem do
czynno$ci kontrolnych okaza¢ kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienie, o ktorym
mowa ust. 21 3.

§77. 1. W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa,
kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowanej jednostki i Wojta, wskazujac
dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Wojta, kontrolujacy zawiadamia o tym Przewodniczacego
Rady.

§78. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i$rodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2 Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegolnosci przedktada¢ na zadanie
kontrolujagcych dokumenty 1 materialty niezbedne do przeprowadzenia kontroli z wylgczeniem
dokumentdéw zawierajacych dane prawnie chronione oraz umozliwi¢ kontrolujacym wstep do
obiektow 1 pomieszczen kontrolowanego podmiotu.

3.Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynno$ci, o ktdrych mowa
wust. 1 12, obowigzany jest do niezwlocznego ztozenia na r¢ce osoby kontrolujgcej pisemnego
wyjasnienia.

4.Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢
ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 3.

§79. Czynnosci kontrolne wykonywane s3g w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego
podmiotu.

Rozdzial 4.
Protokoly kontroli

§80. 1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 14 dni od daty jej
zakonczenia — protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe 1 adres kontrolowanego podmiotu,

2) imi¢ 1 nazwisko kontrolujacych,

3) daty rozpoczgcia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli 1 okresu objetego kontrola,
5) imi¢ 1 nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) przebieg 1 wynik czynno$ci kontrolnych, a w szczegodlnosci wnioski kontroli wskazujace na
stwierdzenie nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodow
potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

7) date i miejsce podpisania protokohu,

8) podpisy kontrolujacych 1kierownika kontrolowanego podmiotu. W razie odmowy podpisania
protokotu kontrolujacy sporzadzaja stosowng notatke z podaniem przyczyn odmowy.

2.Protokot pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje, co do sposobu usunigcia
nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

3.W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on
obowigzany do ztozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy — pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

4.Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 3 sktada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.
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§81. Kierownik kontrolowanej jednostki zobowigzany jest zawiadomi¢ Komisj¢ Rewizyjna
o sposobie realizacji wnioskow oraz podjetych dzialaniach stuzacych usunigciu stwierdzonych
nieprawidlowos$ci w terminie 30 dni od podpisania protokotu lub odmowy podpisania protokotu.

§82. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze zlozy¢ na rece Przewodniczacego Rady uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, oktorych mowa wust. 1 sktada si¢ wterminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.

§83. Protokot pokontrolny w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu otrzymuja:
1) Przewodniczacy Rady,
2) Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej,
3) Kierownik kontrolowanego podmiotu,
4) Wojt.
Rozdzial S.
Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§84. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do konca
stycznia kazdego roku.

2. Plan pracy, o ktorym mowa w ust. 1 okres$la w szczegdlnosci wykaz jednostek, ktore zostana
poddane kontroli, przedmiot kontroli oraz terminy ich przeprowadzenia.

§85. Komisja Rewizyjna sklada Radzie — w terminie do kofica marca kazdego roku — roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim.

Rozdzial 6.
Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§86. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego,
zgodnie z planem pracy Komisji oraz w miar¢ potrzeb.

2.Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia, ktdre nie s objete planem pracy
Komisji, w formie pisemne;j.

3.Posiedzenia, o ktorych mowa ust.2, moga by¢ zwolywane zwlasnej inicjatywy
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, a takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady,

2) nie mniej niz 3 cztonkéw Komisji Rewizyjne;j.

4.Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:

1) radnych niebedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,

2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow.

5.Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokoét, ktory winien by¢ podpisany przez
Przewodniczacego Komisji prowadzacego posiedzenie.

§87. Uchwaty Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscig gtosow, w obecnosci co najmnie;j
polowy sktadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

§88. 1. Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob posiadajacych wiedzg
fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dzialania.
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2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wymienionych $rodkow wymaga zawarcia odrebnej
umowy 1 dokonania wyplaty wynagrodzenia ze $rodkow budzetowych, Przewodniczacy Komisji
przedstawia spraw¢ na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaly zobowigzujacej do zawarcia
stosowanej umowy w imieniu Gminy.

§89. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady wspoldziata¢ w wykonywaniu funkcji
kontrolnej, z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwos$ci rzeczowe;.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolne;.

§90. Komisja Rewizyjna moze wystepowaé do organéw Gminy w sprawie wnioskow
o przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe¢ Kontroli lub inne
organy kontroli.

§91. Obstuge kancelaryjng Komisji zapewnia Wojt Gminy.
DZIAL VIIL.
Zasady dzialania klubow radnych

§92. 1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych. 2. Radny
moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu radnych.

§93. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udzial, przez co najmniej trzech
radnych.

2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwtocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.
3. W zgloszeniu podaje si¢:

1) nazwe klubu,

2) liste cztonkow,

3) imi¢ i nazwisko przewodniczacego klubu.

3. Wrazie zmiany skladu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany
do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§94. 1. Kluby dzialajg wylacznie w ramach Rady.

2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow i1 informuje Rad¢ zarowno o powstaniu klubu jak
1jego rozwigzaniu.

§95. 1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest rdwnoznaczny
z rozwigzaniem klubow.

2. Kluby moga ulega¢ weczedniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwaty ich czlonkéw
podejmowanych bezwzgledng wickszoscig gloséw, w obecnosci co najmniej potowy cztonkow klubu.

3. Kluby podlegaja rozwiazaniu uchwala Rady, gdy liczba ich cztonkéw spadnie ponizej trzech.
§96. Prace klubéw organizujg przewodniczacy klubdéw, wybierani przez cztonkow klubu.
§97. Kluby moga uchwala¢ wiasne regulaminy.

§98.Przewodniczacy klubow lub wyznaczeni przez klub przedstawiciele, moga przedstawiad
stanowiska klubow we wszystkich sprawach bedacych przedmiotem obrad Rady.

§99.Na wniosek przewodniczacych klubow Wojt zapewnia klubom organizacyjne warunki
w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.

DZIAL VIII.

Tryb pracy organu wykonawczego Gminy
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§100. 1. Wojt podejmuje rozstrzygnigcia w formie zarzadzen, decyzji i innych aktéw wymaganych
przepisami prawa.

2.Wojt rozstrzyga wszystkie sprawy nalezace do jego kompetencji wynikajace z ustawy oraz
przepisow prawnych wydanych na podstawie 1 w granicach upowaznien ustawowych.

3.0procz aktow zawierajacych rozstrzygnigcia Wojt podejmuje takze inne akty zawierajace
w szczegblnosci opinie 1 stanowiska w okreslonych sprawach.

§101. 1. Wojt uczestniczy w sesjach Rady, na ktorych sktada sprawozdanie z dzialalno$ci
miedzysesyjne;j.

2. Komisje Rady moga wnosi¢ o przybycie Wojta lub osoby wskazane przez niego, na ich
posiedzenie.

DZIAL IX.
Zasada dostepu do dokumentéw i korzystania z nich

§102. 1. Bezposrednie udostepnianie dokumentow dotyczy przede wszystkim tych dokumentow,
ktorych udostepnienie nie moze by¢ dokonane w formie powszechnej publikacji.

2.Niezwloczne udostgpnianie dokumentéw dotyczy przede wszystkim tych dokumentéw, ktorych
udostgpnienie nie wymaga przetworzenia, wyszukiwania, opracowania, a materiaty sg dostepne na
stanowisku pracy.

3.Udostepnienie dokumentéw obejmuje prawo do:

1) wgladu do dokumentow, przegladania ich, sporzadzania z nich notatek i odpisOw w obecnosci
pracownika w godzinach pracy Urzedu;

2) uzyskiwania kopii 1 wyciagdw z dokumentow.

4.Udostepnienie dokumentéw nastepuje na pisemny wniosek uprawnionego. Wniosek nie wymaga
uzasadnienia.

5.Dokumenty oraz inne informacje publiczne z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia si¢
w Biurze Rady w dniach igodzinach pracy Urzedu lub w inny sposéb iw formie wskazanej we
wniosku o udostepnienie informacji.

6.Dokumenty oraz inne informacje publiczne z zakresu dziatania Wojta oraz Urzedu udostepniaja
komorki organizacyjne Urzedu wlasciwe ze wzgledu na przedmiot sprawy w dniach i godzinach pracy
Urzedu lub w sposéb 1 w formie wskazanej we wniosku o udostgpnienie informacji.

§103. Niniejsze zasady dotyczace udostgpnienia dokumentéw stosuje si¢ odpowiednio
w jednostkach organizacyjnych Gminy, ktére wykonuja nalezace do nich zadania publiczne.

DZIAL X.
Postanowienia koncowe
§104. Zmiany niniejszego Statutu dokonuje Rada w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.

§105.W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustaw.
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